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Wir, RIEDIGER. legal | tax Rechtsanwaltsgesellschaft mbH, sind keine typische
Rechtsanwaltskanzlei in der stundenlang langweilige Diktate geschrieben werden oder in der man sich
hinter verstaubten Akten versteckt. Wir sind ein Team aus Uber 60 dynamischen Juristen,
Steuerberatern, Buchhaltern an unseren Standorten in Deutschland, Tschechien und Polen.

Unsere Kolleg*innen leisten hervorragende Arbeit. Aufgrund der stark gestiegenen Nachfrage nach
unseren erstklassigen Dienstleistungen im Bereich Steuer- und Rechtsberatung suchen wir engagierte
und kompetente Fachkrafte, um unser Team zu erweitern.

Lohn- und Gehaltsbuchhalter (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit
Ihre Aufgaben:

e Vorbereitung und Durchfiihrung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen fir unsere Mandanten
unter Berticksichtigung der sozialen Aspekte wie Sozialversicherungsbeitrage,
Krankenversicherung und Rentenversicherung

e Berechnung und Abfuhrung von Lohnsteuer und anderen steuerlichen Abgaben

o Pflege der Personalstammdaten und Bearbeitung von Anderungen in Bezug auf Gehalt,
Arbeitszeit und Sozialleistungen

o Beratung unserer Mandanten zu lohnbezogenen Fragen und Unterstltzung bei arbeitsrechtlichen
und sozialversicherungsrechtlichen Themen

o Kommunikation mit Mitarbeitern, Behdrden und externen Dienstleistern in lohnrelevanten
Angelegenheiten

Das bringen Sie mit:

o Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt in der Lohn- und
Gehaltsabrechnung oder vergleichbare Qualifikationen ¢

o Fundierte Kenntnisse im Bereich Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Erste Erfahrungen in der Durchfiihrung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen sowie im Umgang

mit Lohnabrechnungssoftware (z.B. DATEV)

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen, insbesondere Excel

Genaue und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Zahlenaffinitat

Gute Kommunikationsfahigkeiten und serviceorientiertes Denken

Verantwortungsbewusstsein und Diskretion im Umgang mit vertraulichen Informationen

Teamfahigkeit und gute organisatorische Fahigkeiten

Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung

Das bieten wir:

Eine umfassende Einarbeitung in Ihren neuen Tatigkeitsbereich
RegelmaRige Feedbackgesprache

Eine Tatigkeit mit Eigenverantwortung

Voll- oder Teilzeitbesché&ftigung (mindestens 30 Stunden / Woche)
Unbefristetes Arbeitsverhéltnis

Flexible Arbeitszeitgestaltung

Ein kollegiales und hochmotiviertes internationales Team _
Elektronische Arbeitszeiterfassung Se s Al
Modern ausgestatteten Arbeitsplatz :
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RIEDIGER

Work-Life-Balance
Teamevents

Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten, auch wéhrend der Probezeit
Kostenfreie Getrédnke und Parkplatzmdglichkeiten

Und vieles mehr...
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Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Wir suchen Mitarbeitende, die wie wir wissen, dass die Lohn- und Gehaltsbuchhaltung viel
mehr als nur ein Knopfdruck ist und streben daher eine langfristige Zusammenarbeit an.

Bitte senden Sie uns Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen mit ihren Gehaltsvorstellungen
und dem frihestmdglichen Eintrittsdatum als PDF-Datei. Bei Riickfragen steht Ihnen gerne
Frau Stefanie Weber unter 0351/ 4383708- 14 zur Verfugung.

RIEDIGER. legal | tax Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
Frau

Stefanie Weber

Weilieritzstralle 3

01067 Dresden
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